DORUCON

DR. RUPP CONSULTING

Ausbildung / Umschulung zum Kaufmann fiir Biiromanagement
(m/w/d)

Du bist ein Organisationstalent und unterstiitzt gerne andere? Koordination und Kommunikation
sind Deine Stirken? Du hast bereits Erfahrung im Berufsalltag gesammelt und mochtest Dich im

Biiromanagement weiterbilden?

Starte jetzt in Deine neue Zukunft und bewirb Dich bei DORUCON! Wir suchen eine/n

Auszubildende/n zum Kaufmann fiir Biiromanagement (m/w/d).

Wer wir sind

Wir sind eine fithrende, deutschland- und europaweit titige Unternehmensberatung mit Fokus
auf Innovation, Finanzierung und Fordermittel. Zu unseren Kunden gehdren innovative
Unternehmen von grof3 bis klein, denen wir mit gezielter Innovationsférderung zu nachhaltigem
Wachstum und Erfolg verhelfen. Unser Ziel ist es, Innovationspotenziale aufzudecken und diese

auszuschopfen.

Deine Mission

Du wirkst ab dem ersten Tag aktiv mit. Du erhidltst sowohl spannende Einblicke in den innovativen
Mittelstand Deutschlands als auch in die Vielfalt kaufmannischer Funktionen eines wachsenden

und zukunftsorientierten Unternehmens. Dazu gehoren unter anderem:

e Sekretariatsaufgaben
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e Eventmanagement interner Veranstaltungen

e Datenerfassung und Auswertung

e Unterstiitzung im Marketing und im Controlling
e Angebotserstellung

e Vorbereitende Buchfithrung

e Kundenkommunikation (telefonisch, E-Mail, postalisch)

Das bringst Du mit

Mit Deinem freundlichen und iiberzeugenden Auftreten fillt es Dir leicht, kunden- und
dienstleistungsorientiert zu arbeiten. Du bist kommunikativ und aufgeschlossen, neue
Herausforderungen mit Deiner ,hands-on“ Mentalitdt anzugehen. Gleichzeitig kannst Du auch

schon erste Berufserfahrung vorweisen. Auflerdem bringst du mit:

e gute Anwenderkenntnisse MS Oftfice

e sorgfiltige Arbeitsweise

o gute Kenntnisse der deutschen Rechtschreibung und Grammatik
o idealerweise Englischkenntnisse

Deine Benefits

Krisensichere Anstellung | Beteiligung am Unternehmenserfolg | Umfangreiches
Sozialleistungspaket | Einblicke in die innovativen Unternehmen Deutschlands | Jobbike | Ein
junges, multidisziplindres Team | Kontinuierliche Weiterbildungen | nach Einarbeitung mobiles
Arbeiten moglich | Kostenlose Getrinke | Agiles, wachsendes Unternehmen mit flachen
Strukturen und vielen Moglichkeiten | Interne Coachings | Unterstiitzung fiir deinen Freizeit-
Verein

Ist Dein Wunsch nach einer neuen Perspektive weitergewachsen?

Dann bewirb Dich jetzt per E-Mail an: info@dorucon.de.

Deine Ansprechpartner sind Herr Dr. Jérg Rupp und Herr Dr. Marc Schaber

DORUCON - DR. RUPP CONSULTING GmbH

Saargemiinderstrafle 39, 66119 Saarbriicken, Germany, Tel.: +49 681 976 898-10

Ab 15.11.22 in Ernst-Heckel-Str. 6A, 66386 Sankt Ingbert

www.dorucon.de Uber Uns LinkedIn
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